附件2
商务领域行业标准文本草案
一、封面（必备）
应标明以下必备信息：文件名称、文件的层次或类别、文件代号、文件编号、国际标准分类（ICS）号、中国标准文献分类（CCS）号、发布日期、实施日期、发布机构等。
二、目次（可选）
通常有必要设置目次，目次中不应列出“术语和定义”中的条目编号和术语。电子文本的目次宜自动生成。
三、前言（必备）
本文件按照《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》（GB/T 1.1-2020）的规定起草。增加标准技术内容解释单位。本文件与其他文件关系。文件与代替文件的关系。文件与国际文件关系的说明。有关专利的说明。文件的提出信息（可省略）和归口信息。文件具体技术内容解释单位、起草单位和主要起草人。文件历次版本的发布情况。
四、引言（可选）
主要是编写的背景信息。编制该文件的原因、编制目的、分为部分的原因以及各部分之间的关系等事项的说明；文件技术内容的特殊信息或说明。
五、范围（必备）
本文件规定/确立/描述/提供/给出/界定了……。
本标准适用于……。
本文件不适用于……。
六、规范性引用文件（必备/可选）
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
注：章编号和标题的设置是必备的，要素内容的有无根据具体情况进行选择。如果不存在规范性引用文件，应在章标题下给出说明“本文件没有规范性引用文件。”
七、术语和定义（必备/可选）
下列术语和定义适用于本文件。
例：
3.1
零售商品 retail commodity
零售业中，根据预先定义的特征而进行定价、订购或交易结算的任意一项产品或服务。
[来源：GB 12904-2008，3.2]
注：章编号和标题的设置是必备的，要素内容的有无根据具体情况进行选择。如果没有需要界定的术语和定义，应在章标题下给出说明“本文件没有需要界定的术语和定义。”
八、符号和缩略语（可选）
九、分类和编码/系统构成（可选）
十、总体原则和/或总体要求（可选）
十一、核心技术内容（必备）
十二、其他技术要求（可选）
含附录。附录分为资料性附录和规范性附录
十三、参考文献（可选）
列出文件中资料性引用的文件清单，以及其他资源信息清单。应置于最后一个附录之后。
十四、索引（可选）
用来给出通过关键词检索文件内容的途径。由索引项形成的索引列表构成。
